
Um die Sofortmeldung zu aktivieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Öffnen Sie in der Verwaltung den Bereich Stammdaten.
2. Wählen Sie unter Unternehmen den Punkt Betriebsstätte aus.
3. Im Abschnitt Sofortmeldung können Sie den gewünschten Betrieb registrieren.
4. Klicken Sie dazu einfach auf „Betriebsstätte registrieren“.

Nach der Registrierung erhalten Sie innerhalb weniger Tage Post von der ITSG mit einem 20-
stelligen Aktivierungscode.
Geben Sie diesen Code im Feld „Activation Code“ ein und klicken Sie auf „Betriebsstätte
aktivieren“.

Ab diesem Zeitpunkt können Sie in der Mitarbeitermaske in der Übersicht den gewünschten
Mitarbeiter mit nur einem Klick auf das Feld „Sofortmelden“ direkt melden.
Die erstellte Sofortmeldung finden Sie anschließend im Reiter Postfach unter Sofortmeldungen.
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