2. Bereiche und Posten

Bereiche und Posten definieren

Um die Personal Struktur Ihres Unternehmens festzulegen, Kosten nach Bereichen oder
Einsatzorten auszuwerten und den Dienstplaner optimal zu nutzen, legen Sie Bereiche und die
dazugehorigen Posten wie folgt an:

Navigieren Sie zu Verwaltung - Stammdaten.

Suchen Sie den Abschnitt Bereiche und klicken Sie auf + Neuer Bereich.

Geben Sie den Namen des Bereichs ein, z. B. Verwaltung, Service oder Kiiche.

Klicken Sie auf OK, um den Bereich zu erstellen.

Sobald der Bereich angelegt ist, kdnnen Sie die dazugehoérigen Posten definieren. Diese
Zuordnung erleichtert die Strukturierung der Mitarbeitenden und sorgt daflr, dass Kosten,
Einsatzorte und Arbeitsplane korrekt ausgewertet werden.
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UNTERNEHMEN: CAFE MILLIWAYS A
UNTERNEHMEN ADRESSE BEREICHE
Firma ‘/ Café Milliways 1 Strasse [ Siemensstrasse } Bezeichnung BereichNr. Verwenden

[ Kiiche ) [ 1000 )
Firma Kurz | Milliways ] Hausnr. [ 5 ] |' corvice ) (2000 ]
Rechtsform L GmbH ] Adresszusatz [ ] [ T | 3000 )
Steuernr | 42 ] Postleitzahl [ 80802 ] [ Garten \ [ Nrl ] O

H ) Nr2 )

Verantwortlicher | Michael ] Ort [Mumhen ] [ - ‘[ ! J O

[ Biergarten | [ 123 )
Verantwortlicher Email | ] Bundesland [ Bayern ~ ]

(spulkiche | 3000 )
Verantwortlicher Telefon l J BANKVERBINDUNG [ Bar ‘ ( 4000 1
Lohnabrechnungstag " letzter Tag im Monat v ] IBAN [ DE22601202002971239559 ] [ Verwaltung ‘ [ 5000 J
Falligkeit der Gehaltszahlung @™ [ 3} desFolgemonats BIC [ ] [%mng\ (go0 ]

° Rechnungsstellung E-Mail [ J

Firmenlogo
{ Datei auswéhlen | Keine ausgewahlt }
Logo in der Kopfzeile verwenden (Schriftverkehr)

Posten zuwelsen

Nachdem die Bereiche angelegt wurden, kénnen Sie jedem Bereich spezifische Posten zuordnen.
Posten spiegeln die unterschiedlichen Arbeitspositionen oder Rollen in |hrem Unternehmen


https://handbuch.neolohn.de/uploads/images/gallery/2026-06/bereicheposten.png

wider und sorgen dafur, dass Kosten, Einsatzorte und Arbeitsplane korrekt zugeordnet werden.

Posten anlegen

1. Navigieren Sie in der Software zu Verwaltung - Stammdaten - Betriebsstatte.
2. Klicken Sie auf Neuer Posten, um einen neuen Posten anzulegen.
3. Tragen Sie die Bezeichnung des Postens ein und speichern Sie die Eingabe.

Sobald der Posten erstellt wurde, kann er einem Bereich zugewiesen werden und steht flur die
Planung und Auswertungen innerhalb der Software zur Verfiugung.
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Name neolohn )| Strasse [ siemensstrasse ] K .
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Betriebsr. (esssssss ) © b, (s o = )
Betriebskostenstelle (o | Adresszusatz ( Kilch ~ | [ 100: | ]
Verantwortlicher Michael | postiezahl (‘scs02 B | (100 J
4 Spillkiiche Spillkiche (1010 v
Verantwortlicher Email ] on [(minchen (e e l | g
((servcs Service (200 ]
Verantwortlicher Telefon | Bundesland | B ~ 3
. | 5 Schanke Service: |[ 2001 |
UMLAGE &LV Mindestiohnregelung [ gesetalicher Mindestlohn B N E— ) (200 |
Umisge 1 Betrieblicher Mindestiohn pro Stunde (€) [1ze1 1 (esackens " (3001 ]
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