1. Unternehmen und
Betriebsstatten Stammadaten

Verwaltung: Stammdaten

Unter Verwaltung -» Stammdaten pflegen Sie die Stammdaten Ihres Unternehmens sowie die
Ihrer Betriebsstatten. Das Unternehmen stellt dabei Ihre Hauptfirma dar, wahrend Sie unter
Betriebsstatten die Mdglichkeit haben, weitere Betriebe anzulegen. Jede Betriebsstatte verfugt
Uber eine eigene Betriebsstattennummer, wird jedoch Uber die Steuernummer des
Unternehmens geflhrt.

Wir empfehlen, sich einmal die Mihe zu machen, alle Felder vollstandig auszufillen, da Sie so
einen zentralen Ort haben, von dem aus Sie jederzeit auf alle wichtigen Daten lhres Unternehmens
und lhrer Betriebsstatten zugreifen kénnen.

Betriebsstatte hinzuftigen

Unter dem Reiter Verwaltung - Stammdaten finden Sie unter Ihrem Unternehmen die
Schaltflache + Neue Betriebsstatte hinzufligen. Klicken Sie darauf, um eine neue
Betriebsstatte anzulegen und deren Daten zu erfassen.
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Unternehmen: Pasta la Vista GmbH

~

Unternehmen Adresse Bereiche Notizen
Firma Pasta la Vista GmbH Strasse Bratwurstgasse Bezeichnung BereichNr. Verwenden
Firma Kurz Pastala Vista Hausnr. 1 Verwaltung 1000
Rechtsform GmbH Adresszusatz Kiiche 2000
st 123/456/78 Postleitzahl 81699 pervice 2000
evernr ostleitzal
/456 Administration 4000
Verantwortlicher ort Bierdorf Housekeepinig 5000
Verantwortlicher Email Bundesland Bayern v Bar 6000
Verantwortlicher Telefon Bankverbindung
Lohnabrechnungstag letzter Tag im Monat v BaN
Filligkeit der Gehaltszahlung am 3 . desFolgemonats BIC
Firmenlogo ® Rechnungsstellung E-Mail
Datei auswahlen | Keine ausgewahlt
Logo in der Kopfzeile verwenden (Schriftverkehr) 0 y

Betriebsstatte: Pizzarazzi

+ Neue Betriebsstatte hinzufigen

Daraufhin 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie zunachst den Namen der neuen Betriebsstatte
eintragen. Mit einem Klick auf OK wird die Betriebsstatte erstellt. AnschlieBend erscheint sie
unterhalb der Unternehmensdaten, und Uber die entsprechende Schaltflache kdnnen Sie alle


https://handbuch.neolohn.de/uploads/images/gallery/2025-09/screenshot-neue-betriebstatte.png

weiteren relevanten Informationen hinterlegen.

Betriebsstatte wechseln

Mochten Sie in die Ansicht einer anderen Betriebsstatte wechseln, klicken Sie links unter der
Monatsanzeige auf den aktuell ausgewahlten Betrieb. Daraufhin éffnet sich eine Ubersicht aller
angelegten Betriebsstatten, aus der Sie die gewilinschte auswahlen kénnen.
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